PATVIRTINTA

PanevéZio rajono savivaldybés vieSosios
bibliotekos direktoriaus 2024 m. balandio 4/d.
jsakymu Nr. V- {0

TARNYBINIO LENGVOJO AUTOMOBILIO ISIGIJIMO, NUOMOS IR NAUDOJIMO
BEI NETARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMO TARNYBOS
REIKMEMS PANEVEZIO RAJONO SAVIVALDYBES VIESOJOJE BIBLIOTEKOJE
TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Tarnybinio lengvojo automobilio naudojimo Panevézio rajono savivaldybés viesojoje
bibliotekoje taisyklés (toliau — taisyklés) nustato tarnybinio lengvojo automobilio naudojimo,
saugojimo, Zyméjimo, technines priezitiros, remonto, naudojimo kontroles, ridos ir degaly apskaitos.
netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo tarnybos reikméms tvarka, taip pat Panevézio rajono
savivaldybes vieSosios bibliotekos darbuotojy, dirban¢iy pagal darbo sutartj (toliau — darbuotojai),
atsakomybe uz $iy taisykliy pazeidima.

2. Sios taisykleés privalomos visiems Viegosios bibliotekos (toliau — istaigos) darbuotojams.

3. PanevéZio rajono savivaldybés vieSosios bibliotekos iSlaidy tarnybiniam lengvajam
automobiliui i8laikyti, nuomotis arba nuomotis pagal veiklos nuomos sutartj dydj, tvirtindama
biudZeta nustato Panevézio rajono savivaldybes taryba, atsizvelgdama j galiojancius teisés aktus.

4. Siose taisyklése vartojamos sgvokos:

Tarnybinis lengvasis automobilis — VieSajai bibliotekai teisétu pagrindu (nuosavybés teise,
nuomos ar nuomos pagal veiklos nuomos sutartj) priklausantis lengvasis automobilis, kurj jstaigos
darbuotojai naudoja tarnybos reikméms.

Netarnybinis automobilis — Vie$osios bibliotekos darbuotojo teisétu pagrindu valdomas
automobilis, naudojamas tarnybos reikméms, uz kurio naudojimg gali biiti mokama kompensacija
degaly jsigijimo ilaidoms ir automobilio amortizacijai padengti.

5. Tarnybinj lengvajj automobilj VieSosios bibliotekos darbuotojai bet kuriuo paros metu, taip
pat poilsio ir §venciy dienomis gali naudoti tik tarnybos reikmeéms.

IT SKYRIUS )
TARNYBINIO LENGVOJO AUTOMOBILIO ISIGIJIMO TARNYBOS REIKMEMS
SALYGOS IR TVARKA

6. VieSoji biblioteka gali jsigyti, nuomotis arba nuomotis pagal veiklos nuomos sutartj

lengvuosius automobilius ir kitus automobilius, vadovaudamosi Lietuvos Respublikos viesyjy
pirkimy jstatymu.

IIT SKYRIUS
TARNYBINIO LENGVOJO AUTOMOBILIO NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO
KONTROLE

7. Tarnybiniy lengvuyjy automobiliy naudojimas tarnybos reikmeéms — tai jy naudojimas teisés
aktuose ir (ar) jstatuose (nuostatuose) numatytai jstaigy veiklai uztikrinti ir funkcijoms vykdyti.

8. VieSosios bibliotekos iSlaidas tarnybiniams lengviesiems automobiliams iSlaikyti.
nuomotis arba nuomotis pagal veiklos nuomos sutarti dydi tvirtindama biudzetg nustato Panevézio
rajono savivaldybes taryba, atsizvelgdama j galiojancius teisés aktus.

9. VieSosios bibliotekos direktorius turi:

9.1. uztikrinti lésy tarnybiniams lengviesiems automobiliams i§laikyti racionaly panaudojima:



9.2. paskirti atsakingus darbuotojus, kurie kontroliuoty, kaip naudojami tarnybiniai lengvieji
automobiliai, ar jie tinkamai laikomi, saugomi, ar naudojami tik tarnybos reikméms jstaigy veiklai
uztikrinti ir funkcijoms vykdyti.

10. Tarnybiniu lengvuoju automobiliu (su vairuotoju ar be vairuotojo) tarnybos reikméms
biblioteky uzdaviniams bei funkcijos vykdyti gali naudotis kiekvienas jstaigos darbuotojas,
atlikdamas tarnybines uzduotis, numatytas jy pareiginése instrukcijose.

11. Tarnybinis lengvasis automobilis darbuotojams, kurie galés naudotis tarnybiniu lengvuoju
automobiliu ir be vairuotojo, turintiems vairuotojo pazyméjima, susipazinusiems su automobilio
naudojimo bibliotekoje taisyklémis ir suderinus su direktoriaus pavaduotoju {kio reikalams,
skiriamas — VieSosios bibliotekos direktoriaus jsakymu, su kuriuo darbuotojai supazindinami
pasiraSytinai. Automobilio perdavimas jforminamas automobilio perdavimo aktu.

12. Tarnybiniu lengvuoju automobiliu, kuris VieSosios bibliotekos direktoriaus jsakymu
priskirtas darbuotojui, VieSosios bibliotekos direktoriui prireikus, gali leisti pasinaudoti ir kitiems
darbuotojams tarnybos reikméms. Siuo atveju tarnybinis automobilis perduodamas Viegosios
bibliotekos direktoriaus nustatyta tvarka:

12.1. darbuotojo pavarde iraSoma keliones lape ir jame pasiraso (jskaitomai) perduodantis ir
priimantis tarnybinj lengvajj automobili darbuotojas;

12.2. jeigu tarnybiniu lengvuoju automobiliu darbuotojas naudojasi visa dieng, jam i$raSomas
kelionés lapas ir jis pasiraso kelionés lapy apskaitos Zurnale;

12.3. darbuotojas, kuriam suteikta teis¢ vairuoti tarnybinj lengvajj automobilj, uz padarytg
7alg atlygina jstatymy nustatyta tvarka;

12.4. tarnybiniu automobiliu ypatingais atvejais (atsitikus nelaimei) arba pagal darbuotojy
rasytinj pra§yma, suderinus su administracija, leidziama naudotis VieSosios bibliotekos darbuotojams
(su vairuotoju ar be vairuotojo), apmokant uz kurg, asmeninéms reikmeéms;

12.5. nesant galimybiy pasamdyti krovininio automobilio, veZant inventoriy arba medZiagas,
kurios netelpa j tarnybinj lengvajj automobilj, j arba i§ jy, naudoti priekaba.

13. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy ridos limitus jsakymu nustato VieSosios bibliotekos
direktorius.

14. Kiek lésy reikia automobiliy degalams, apskaic¢iuojama pagal nustatytus ridos limitus,
faktines automobiliy degaly naudojimo bazines normas ir degaly risis.

15. Apie eismo jvykius, kuriuose dalyvavo tarnybinis lengvasis automobilis, nedelsiant
praneSama tkio dalies vedéjui, kuris Vie3osios bibliotekos direktoriaus paskirtas kontroliuoti, kaip
naudojamais tarnybinis lengvasis automobilis, o $is informuoja Vie3osios bibliotekos direktoriy.

16. Ukio dalies vedéjas nuolat kontroliuoja, kaip naudojamas tarnybinis lengvasis automobilis
(ar tvarkingi spidometrai, ar degaly sunaudojimas atitinka nustatytgsias normas, o automobiliy rida —
nustatytajj limita, ir pan.), ir apie pazeidimus nedelsdamas pranesa VieSosios bibliotekos direktoriui.

IV SKYRIUS
TARNYBINIO LENGVOJO AUTOMOBILIO SAUGOJIMAS

17. Tarnybinis lengvasis automobilis po darbo, $venciy ir poilsio dienomis, darbuotojy
atostogy, ligos ar komandiruo¢iy laikotarpiu turi buti laikomas (saugomas) Viedajai bibliotekai
priklausan¢iame garaze (Berzy g. 50, Panevézys), isskyrus tuos atvejus, kai | komandiruote vykstama
tarnybiniu lengvuoju automobiliu ir susidarius nenugalimy jégy ypatingoms ir neiSvengiamoms
(force majeure) aplinkybéms (potvynis, gaisras ir kt.). Komandiruotés metu ir susidarius
nenumatytoms aplinkybéms, automobilis turi biti pastatomas saugomoje teritorijoje, garaze ir pan.

18. Draudziama tarnybiniame lengvajame automobilyje palikti automobilio transporto
priemones registracijos liudijimg. Paliekant automobilj privaloma uzrakinti vaira ir pedalus (jeigu
iSduoti tam tikri uzraktai), i§jungti elektra naudojancius prietaisus ($viesas, magnetolg ir pan.), jjungti
apsaugos sistemg (jei ji yra automobilyje) ir uZrakinti automobilj. Automobiliy saugojimo kontrole
atlieka VieSosios bibliotekos Gikio dalies vedéjas.

V SKYRIUS
RIDOS IR DEGALU APSKAITA



19. Automobiliy ridos ir degaly sunaudojimo apskaita tvarkoma Vie$osios bibliotekos
direktoriaus nustatyta tvarka:

19.1. automobilio naudojimas kontroliuojamas pagal kelionés lapus, kuriuos vairuojanéiam
automobil] darbuotojui (turin¢iam vairuotojo pazymeéjimg) idduoda, registruoja ir uz juos atsako
Bibliotekos direktoriaus jsakymu paskirtas oikio dalies vedéjas;

19.2. kuro sunaudojimas skai¢iuojamas pagal vasaring (nuo balandZio 1 d. iki spalio 31 d.) ir
zieming (nuo lapkri¢io 1 d. iki kovo 31 d.) normg, nustatyta VieSosios bibliotekos direktoriaus
isakymu;

19.3. padangos kei¢iamos vasaros ir ziemos sezonams, padangy rida skai¢iuojama pagal
nuvaziuoty kilometry skaiciy, kuris tiksuojamas kelionés lapuose;

19.4. padangos laikomos nusidévéjusiomis, kai nuvaZiuota daugiau nei 50 tikstanciy
kilometry ir kai padangy protektoriaus gylis ne mazesnis kaip 1,6 mm vasaros sezono metu bei ne
mazesnis kaip 3 mm Ziemos sezono metu.

20. Degaly normy ir automobiliy ridos limity viriijimo i3laidas, nustacius pereikvojimo
priezastis ir darbuotojo kaltg, padengia nustatytasias degaly normas ir ridos limitus virsije
darbuotojai.

5 VI SKYRIUS y
AUTOMOBILIO ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA IR REMONTAS

21. Tarnybinis lengvasis automobilis privalo biti pazymetas, t. y. nurodytas jstaigos
pavadinimas ir herbas ir (arba) patvirtintas jstaigos logotipas.

22. Zymimos tarnybinio lengvojo automobilio Joninés durelés i§ abiejy automobilio pusiy.
DidZiosios raideés turi bati ne Zemesnés kaip 75 mm, mazosios — 50 mm ir ne maziau kaip 4 mm
storio. Patvirtintas jstaigos logotipas, kuriuo naujai Zenklinami tarnybiniai lengvieji automobiliai, turi
biiti ne mazesnio kaip 150 mm aukscio.

23. Tarnybinio lengvojo automobilio techninés biiklés kontrolg, draudimg ir privalomaja
technine apZiiirg teisés akty nustatyta tvarka organizuoja Viedosios bibliotekos tikio dalies vedéjas.

24. Uz tarnybinio lengvojo automobilio kasdien¢ ir perioding techning prieZitrg atsakingas
tarnybinio lengvojo automobilio vairuotojas.

25. Tarnybinio lengvojo automobilio gedimai Salinami VieSosios bibliotekos direktoriaus
nustatyta tvarka.

VII SKYRIUS
NETARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMO TARNYBOS TIKSLAMS
VIESOJOJE BIBLIOTEKOJE TVARKA

26. VieSosios bibliotekos direktorius, atsizvelgdamas j nustatytas i$laidas tarnybiniam
lengvajam automobiliui ir iSkilus biitinybei, turi teise, nustatyta tvarka, kas ménesj moketi darbuotojui
kompensacija degaly jsigijimo ir automobilio amortizacijos i$laidoms padengti uZ netarnybinio
automobilio naudojimg tarnybos reikméms.

27. Komandiruotés metu VieSosios bibliotekos direktoriaus jsakymu leidus vykti netarnybiniu
lengvuoju automobiliu, kai néra galimybés nuvykti kitaip:

27.1. darbuotojas, norintis naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms, VieSosios
bibliotekos direktoriui pateikia prasyma (1 priedas) leisti naudoti netarnybinj automobilj tarnybos
reikméms ir kompensuoti degaly jsigijimo ir amortizacijos i$laidas;

27.2. darbuotojas, vykstantis j komandiruote ir norintis naudoti netarnybinj automobilj
tarnybos reikmems, VieSosios bibliotekos direktoriui pateikia pradymg (2 ir 3 priedai) leisti naudoti
netarnybinj automobilj tarnybos reikméms ir kompensuoti degaly jsigijimo islaidas.

28. VieSosios bibliotekos direktorius, nusprendes leisti darbuotojams naudotis netarnybiniu
automobiliu tarnybos reikmeéms, sprendimg jformina jsakymu, kuriuo taip pat skiria kasménesine
kompensacijg degaly islaidoms ir automobilio amortizacijai.
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29. Kompensacijos, kuri naudojama neatsiskaitytinai, dydj nustato VieSosios bibliotekos
direktorius, atsizvelgdamas j biitinybe naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms, | jstaigos
finansines galimybes ir patvirtintuose pareigybiy apra§ymuose nurodytas darbuotojy funkcijas,
asmeninius darbo planus (grafikus), darby kiekj, transporto priemonés technines charakteristikas,
eismo intensyvuma, keliy biikle ir kita, bet ne didesnj kaip 0,5 Statistikos departamento paskutinj
kartg paskelbto Salies Tikio vidutinio ménesinio darbo uzmokeséio dydzio.

30. Darbuotojams, vykstantiems | tarnybines komandiruotes asmeniniais netarnybiniais
lengvaisiais automobiliais, kompensuojamos tik faktines kuro islaidos.

31. Darbuotojai, gaunantys kompensacija uz netarnybinio automobilio naudojima, negali
naudotis tarnybiniu lengvuoju automobiliu, i§skyrus tuos atvejus, kai vyksta tarnybiniu VieSosios
bibliotekos transportu kartu su komisijos ar delegacijos nariais.

32. Darbuotojai, kuriems uz netarnybiniy automobiliy naudojimg tarnybos reikmems
mokamos kompensacijos, netarnybiniais automobiliais darbo metu turi naudotis tik tarnybos
reikméms, vadovaudamiesi valstybés tarnautojy veiklos etikos principais.

33. Darbuotojams nekompensuojamos iSlaidos, naudojant netarnybinius lengvuosius
automobilius atvykti i§ namy  drabg ir grjzti i§ darbo j namus bei atostogy ir laikino nedarbingumo
metu.

VIII SKYRIUS
DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

34. Darbuotojai turi buti supaZindinami su VieSosios bibliotekos tarnybiniy lengvyju
automobiliy naudojimo taisyklémis.

35. Darbuotojai, vadovai, naudojantys netarnybinius lengvuosius automobilius tarnybos
reikméms, yra asmeniSkai atsakingi uz kompensacijos léSy racionaly panaudojimg. Jie privalo
uztikrinti, kad degalai biity naudojami pateiktame prasyme nurodytam automobiliui.

36. Darbuotojai, naudojantys netarnybinius lengvuosius automobilius tarnybos reikméms,
privalo per 3 darbo dienas rastu pateikti praSyma del leidimo naudoti netarnybinius lengvuosius
automobilius tarnybos reikméms panaikinimo VieSosios bibliotekos direktoriui, jeigu prarado teise
valdyti transporto priemone (prarado vairuotojo pazyméjima) arba automobilis tapo netinkamu
naudoti, pasibaigus automobilio techninés apZzifiros talono galiojimo laikui arba jo nepratesus,
pasibaigus civilinés atsakomybeés privalomojo draudimo galiojimo laikui arba jo nepratesus.

37. Asmenys, pazeide $iy Taisykliy reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

38. Vie3osios bibliotekos direktorius ar jy jgalioti asmenys kontroliuoja, kaip laikomasi $iy
Taisykliy.

39. Taisykles gali biiti kei¢iamos, pildomos ar naikinamos VieSosios bibliotekos direktoriaus
jsakymu.

40. Tai, kas nereglamentuota Taisyklése, sprendziama taip, kaip numatyta Lietuvos
Respublikos teises aktuose.




Panevézio rajono savivaldybés vieSosios bibliotekos
tarnybinio lengvojo automobilio jsigijimo, nuomos
ir naudojimo bei netarnybiniy lengvujy automobiliy
naudojimo tarnybos reikméms PanevéZio rajono
savivaldybés viesojoje bibliotekoje taisykliy

1 priedas

(pareigy pavadinimas)

(vardas ir pavarde)

(adresas)

PRASYMAS _
LEISTI NAUDOTI NETARNYBIN] AUTOMOBIL] TARNYBOS REIKMEMS IR
KOMPENSUOTI DEGALU [SIGIJIMO IR AMORTIZACIJOS ISLAIDAS
20 m. d.

(surasymo vieta)

AS

2

(vardas, pavarde, pareigos, padalinys)
kuruojantis (-i)

(veiklos sritis. funkcijos. darby kiekis, regionai, specifiné veikla)

gyvenantis(-i)

(adresas)
( km atstumu nuo jstaigos buveinés), prasy¢iau leisti tarnybos reikméms naudoti netarnybinj
automobilj

(marké, modelis, variklio darbinis tiris)
pagaminta m., valstybinis numeris (naudojami degalai
).registruoty

VI..Regitra™

(riiis. marké)

(registravimo data, transporto priemonés registracijos liudijimo Nr., kieno vardu registruota)
ir kompensuoti degaly jsigijimo ir amortizacijos i§laidas pagal

(pareigy pavadinimas)
20 m. d. jsakymu Nr. _ patvirtintas VieSosios bibliotekos tarnybinio
lengvojo automobilio naudojimo taisykles, su kuriomis esu susipazines (-usi).
PRIDEDAMA:
. Automobilio registracijos liudijimo kopija.
. Technines apziliros talono kopija.
. Civilinés atsakomybeés privalomojo draudimo sutarties liudijimo kopija.
. Vairuotojo pazymejimo kopija.
. Kita

h B W=

(nurodyti)

(pareigy pavadinimas, parasas, vardas ir pavarde)



Panevézio rajono savivaldybés vieSosios bibliotekos
tarnybinio lengvojo automobilio jsigijimo, nuomos
ir naudojimo bei netarnybiniy lengvyjy automobiliy
naudojimo tarnybos reikméms PanevéZzio rajono
savivaldybés viesojoje bibliotekoje taisykliy

2 priedas

(vardas, pavardé)

(pareigy pavadinimas)

Panevézio rajono savivaldybes
vie$osios bibliotekos direktoriui

PRASYMAS
DEL TARNYBINES KOMANDIRUOTES

Data
Vieta
Prasau leisti vykti j
Komandiruotés trukmé: diena (-os/ -y)
Nuo 20 m. d. iki 20 m. d.

Komandiruotés tikslas -

Transporto priemoné bus reikalinga/ nereikalinga (pabraukti). PraSau leisti vaziuoti
komandiruoto darbuotojo/ asmenine transporto priemone (pabraukti) (butina nurodyti transporto
priemonés modelj, degaluy sunaudojimo normg 100 kilometry, planuojama nuvaziuoti kilometry
skaicCiy)

Komandiruoteés i§laidos apmokamos pilnai/ dalinai (pabraukti) i§: asmeniniy/ Bibliotekos/
kity institucijy &8y (pabraukti).

PRIDEDAMA:

ParaSas Vardas, pavarde



Panevézio rajono savivaldybés vieSosios bibliotekos
tarnybinio lengvojo automobilio jsigijimo, nuomos
ir naudojimo bei netarnybiniy lengvyjy automobiliy
naudojimo tarnybos reikméms Panevézio rajono
savivaldybés viesojoje bibliotekoje taisykliy

3 priedas

(vardas pavarde)

(pareigy pavadinimas)

Panevézio rajono savivaldybes
vieSosios bibliotekos direktoriui

PRASYMAS
DEL LEIDIMO NAUDOTI NETARNYBIN] AUTOMOBIL] TARNYBOS REIKMEMS
20 m. d.
(vieta)

AS,

(vardas, pavardé, pareigos)

prasau leisti naudoti netarnybinj automobilj:

(modelis, variklio darbinis tiiris)

pagamintg m., valstybinis numeris , naudojami degalai
, registruotg VI, Regitra“

(registravimo data, transporto priemones registracijos liudijimo Nr., kieno vardu registruota)

laikotarpiu (laikotarpis ar faktas iki kada norima naudoti)

tarnybos reikméms, vykstant marsrutu
ir kompensuoti degaly jsigijimo

iSlaidas pagal pateiktus dokumentus

PRIDEDAMA:

1. Automobilio registracijos liudijimo kopija.

2. Techninés apzitiros talono kopija.

3. Civilinés atsakomybes privalomojo draudimo sutarties liudijimo kopija.
4. Vairuotojo pazyméjimo kopija.

5. Degaly pirkimo kvitas.

(parasas) (vardas ir pavarde)






